ZRAKOPLOVNO-TEHNICKI CENTAR d.d. 25.05.2026. godine objavljuje oglas za radno
mjesto

STRUCNI SURADNIK ZA PLATNI PROMET | OBRACUN PLAGA (m/z) - 1 izvrSitelj

Uvjeti radnog mjesta:

VSS ekonomskog usmijerenja

radno iskustvo 5 godina na istim ili slicnim poslovima
znanje rada na ra¢unalu

znanje engleskog jezika
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Znanja, vjestine i sposobnosti:

to€nost, aZurnost, sistemati¢nost i odgovornost
poznavanje zakonskih i poreznih propisa, MSFI i HSFl-a
samostalnost u radu

organizacijske, prezentacijske i komunikacijske vjestine
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Opis poslova:

Y

izraduje dnevne, tiedne, mjesecne, kvartalne i godi$nje izvjestaje i druge financijske

evidencije

zaprimanje i knjizenje svih ulaznih i izlaznih raduna po mjestu trogka, praéenje

plaéanja, knjizenje izvoda i uskladenje s bankovnim radunima

likvidiranje dokumentacije na temelju koje se obavlja obradun uplata i isplata putem
platnog prometa

vodenje analitiCke evidencije kupaca i dobavlja¢a te mjeseéno uskladivanje s

glavhom

knjigom

sastavljanje pregleda otvorenih stavaka kupaca i dobavlja¢a te njihovo uskladivanje

uskladivanje bilance - vodenje postupka uskladivanja konta glavne knjige i popratnih

evidencija, dokumentiranje otvorenih salda aktive i pasive na mjese&noj bazi

» blagajnicko poslovanje, obragun putnih naloga, isplate i uplate akontacija

» obracun placa i svih drugih primanja (autorski ugovori, drugi dohodak, materijalna

prava radnicima)

pracenje i dostavljanje obrazaca poreznoj upravi

priprema podatke i sudjeluje u izradi financijskih izvje§¢éa, kao i izvjestaja za potrebe

Drustva

sudjeluje u izradi radunovodstvenih politika

prati sve relevantne zakonske propise

obavlja ostale poslove po nalogu nadredenog radnika i u sluGaju da ti poslovi nisu

sadrZani u osnovnom smislu naziva radnog mjesta, a sve u skladu s osposobljenosti

radnika
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Uz prijavu na oglas potrebno je priloziti:
- Zivotopis
- presliku diplome



- presliku domovnice ili dokument izdan putem sustava e-gradani

- uvjerenje o nekaznjavanju (ne starije od 6 mjeseci)

- elektronicki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a

- dokaz o stupnju poznavanja engleskog jezika i/ili znanja rada na ra¢unalu MS Office
paketa ukoliko ga kandidat posjeduje

Radni odnos zasniva se na odredeno vrijeme uz uvjet probnog rada u trajanju od 3 mjeseca
(zamjena za bolovanje), uz moguénost zaposljavanja na neodredeno vrijeme.

Kandidati koji ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju po posebnim zakonskim propisima,
ali samo pod jednakim uvjetima u odnosu na ostale kandidate, duZni su se pozvati na to pravo
i u prijavi priloziti dokaz o pravu prednosti.

Kandidat koji moZe ostvariti pravo prednosti pri zapos$ljavanju sukladno ¢&l. 102. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19 i
84/21, 156/23), ¢€l. 48.f. Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata (NN 33/92, 57/92, 77/92,
27/93, 58/93, 02/94, 76/94, 108/95, 108/96, 82/01, 103/03, 148/13 i 98/19), &l. 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14, 39/18 i
32/20), duzan se u prijavi na oglas pozvati na to pravo te ima prednost u odnosu na ostale
kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢&l. 102. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19 i
84/21), uz prijavu na oglas duzan je priloziti pored dokaza o ispunjavanju traZzenih uvjeta i sve
potrebne  dokaze dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih  branitelja:
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s &l. 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14, 39/18 i
32/20) uz prijavu na oglas duzan je pored dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i
dokaz o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapos$ljavanju sukladno odredbi &l. 48.f. Zakona
o zastiti vojnih i civilnih invalida rata (NN NN 33/92, 57/92, 77/92, 27/93, 58/93, 02/94, 76/94,
108/95, 108/96, 82/01, 103/03, 148/13 i 98/19) duzan je priloZiti pored dokaza o ispunjavanju
traZenih uvjeta rjeSenje, odnosno potvrdu iz koje je vidljivo spomenuto pravo.

O svim relevantnim informacijama vezanim uz oglas kandidati ¢e biti obavijeSteni na
telefon/mobitel ili e-mail adresu koju su naveli u molbi.

Ukoliko ste se prepoznali u gore trazenom profilu, posaljite nam svoju prijavu s
naznakom za navedeno radno mjesto najkasnije do 07.06.2026. na adresu poslodavca:

ZRAKOPLOVNO-TEHNICKI CENTAR d.d.

SISACKA 39 E, 10 410 VELIKA GORICA
S naznakom ,,za oglas - stru¢ni suradnik za platni promet i obraéun plaéa “

Ili na e mail adresu: zaposljavanje@ztc-atc.hr



Nepotpune i nepravovremene prijave necée biti razmatrane.

Napomena: ZRAKOPLOVNO-TEHNICKI CENTAR d.d. zadrzava pravo ne zaposliti niti jednog
prijavljenog kandidata.

Temeljem odredbi Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a o zaétiti pojedinaca
u vezi s obradom osobnih podataka i 0 slobodnom kretanju takvih podataka, odnosno u skladu
sa svim vaZeCim propisima u svezi za$tite osobnih podataka, slanjem prijave za posao i
trazene dokumentacije putem poste na gore naznadenu adresu i/ili putem naznacenog e-
maila, kandidat daje dobrovoljnu privolu za prikupljanjem i obradu svih navedenih osobnih
podataka i dokumentacije, te daje dobrovoljnu privolu da ga ZRAKOPLOVNO-TEHNICKI
CENTAR d.d. kontaktira i pozove na testiranje znanja i sposobnosti za obavljanje poslova
navedenog radnog mjesta, a sve u svrhu moguéeg zapoéljavanja.

ZRAKOPLOVNO-TEHNICKI CENTAR d.d. izjavijuje da ¢e prikupljene osobne podatke i
dokumentaciju prikupljati i obradivati u skladu s odredbama Uredbe (EU) 2016/679 Europskog
parlamenta i Vijeca o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom
kretanju takvih podataka, samo u gore navedenu svrhu, te da ¢e iste brisati po prestanku
razloga i svrhe prikupljanja i obrade.

ZRAKOPLOVNO-TEHNICKI CENTAR d.d. isti¢e da kandidat danu privolu, slanjem prijave za
posao, moze u svakom trenutku povuéi pisanim putem i prije prestanka svrhe prikupljanja i
obrade podataka, odnosno prije odabira kandidata kojem ée ZRAKOPLOVNO-TEHNICKI
CENTAR d.d. ponuditi posao, te da povlacenje navedene privole ne utjede na zakonitost
obrade prije njezina povlacenja.

Ukoliko kandidat Zeli da ZRAKOPLOVNO-TEHNICKI CENTAR d.d. prikupliene osobne
podatke i dokumentaciju temeljem prijave za posao, kao i temeljem obavljenog testiranja
znanja i sposobnosti, nadalje prikuplja i obraduje u svrhu kreiranja baze potencijalnih
zaposlenika za buduca radna mjesta, obvezan je uz prijavu za posao dostaviti ispunjenu i
potpisanu Privolu iz priloga ovog oglasa za radno mjesto.
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